
แนะนําการใชบริการสํานักหองสมุด 

เวลาเปดบริการสํานักหองสมุด 

1) วันจันทร – อาทิตย  เวลา  08.30 – 16.30 น. 

2) วันหยุดนักขัตฤกษ ปดบริการ 
 

บริการของหองสมุด 

 1) บริการใชทรัพยากรสารสนเทศภายในหองสมุด 

เปนบริการท่ีจัดเตรียมทรัพยากรสารสนเทศ มุมอาน และ  

หองคนควาเพ่ือการอาน รวมท้ังบริการเครือขายไรสาย 

 2) บริการยืม – คืน ทรัพยากรสารสนเทศ 

 การใหบริการยืมและคืนทรัพยากรสารสนเทศของหองสมุด 

 3) บริการตอบคําถามและชวยการคนควา 

เปนบริการชวยคนหาสารสนเทศจากแหลงสารสนเทศตางๆ 

4) บริการถายสําเนาเอกสาร  

ในกรณีท่ีนักศึกษาไดรับผลการคนสารสนเทศและตองการ

เอกสาร โดยใชแบบคําขอใชบริการถายสําเนาเอกสาร 

5) บริการสงเสริมการใชหองสมุด 

แนะนําการคนฐานขอมูลทรัพยากรสารสนเทศหองสมุด 

(OPAC) การคนฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกส 

6) บริการสื่อโสตทัศนเพ่ือการศึกษาและบันเทิง 

เปนบริการหองโสตทัศนใหกับผูใชสําหรับใชเพ่ือฝกทักษะ

ด านภาษาตางประเทศ  และภาพยนตร ท้ั ง ไทยและ

ตางประเทศ 

7) บริการฐานขอมูลอิเล็กทรอนิกสเพ่ือการสืบคน 

ขอมูลออนไลนตางประเทศท่ีสํานักงานคณะกรรมการการ

อุดมศึกษา (สกอ.) บอกรับให 

8) บริการหนังสืออิเล็กทรอนิกส (E-Book)  

หองสมุดไดดําเนินการจัดซื้อ E-Book (PDF)  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ผูมีสิทธิ์ใชบริการหองสมุด 

1)  บุคลากร และขาราชการบํานาญ  

         สังกัดสถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน 

            2) นักศึกษาของสถาบันเทคโนโลยีปทุมวัน 

  3) บุคคลภายนอก (โดยมีคาธรรมเนียมการ 

                เขาใชบริการครั้งละ 20 บาท) 

ระเบียบการยืม และการคืนทรัพยากรสารสนเทศ 

ประเภทสมาชกิ 
หนังสือ

ท่ัวไป 

ปริญญานิพนธ/

วิทยานิพนธ 

แผน

ซีดีรอม 
สื่อโสต 

ทัศนวัสดุ 

คณาจารย/ 

พนักงาน 

สายวิชาการ 

15 เลม 

/ 120 

วัน 

5 เลม 

/ 120 วัน 

3 เรื่อง 

/ 7 วัน 

3 เรื่อง 

/ 7 วัน 

ขาราชการ 

พลเรือน 

5 เลม 

/ 30 วัน 
2 เลม 

/ 30 วัน 

3 เรื่อง 

/ 7 วัน 

3 เรื่อง 

/ 7 วัน 

พนักงาน 

สายสนับสนุน 

ลูกจางประจํา 

ลูกจางช่ัวคราว 

ขาราชการ

บํานาญ 

นักศึกษา 

ระดับปริญญาตร ี
5 เลม 

/ 7 วัน 

2 เลม 

/ 7 วัน 

2 เรื่อง 

/ 7 วัน 
- 

นักศึกษาสูงกวา

ระดับปริญญาตร ี
8 เลม/ 

14 วัน 

2 เลม 

/ 14 วัน 

2 เรื่อง/ 

14 วัน 
- 

อัตราคาปรับ  

1. หนังสือท่ัวไป ปริญญานิพนธ   

หรือวิทยานิพนธ    คาปรับเลมละ 5   บาทตอวัน 

2. แผนซีดีรอม     คาปรับแผนละ 5   บาทตอวัน 

3. สื่อโสตทัศนวัสดุ    คาปรับเรื่องละ 10  บาทตอวัน 
 

 หมายเหตุ 

 1. ในกรณีท่ีสมาชิกมีทรัพยากรสารสนเทศไวเกินกําหนดสง 

หรือคางชําระคาปรับติดตอกันเปนเวลา 14 วัน หองสมุดจะไม

อนุญาตใหยืมทรัพยากรสารสนเทศอีกตอไป จนกวานักศึกษาจะนํา

ทรัพยากรสารสนเทศมาสงคืน และชําระคาปรับท่ีเกิดข้ึนใหเรียบรอย 

จึงจะสามารถยืมทรัพยากรสารสนเทศได 

 2. นักศึกษาท่ีมีหน้ีสินผูกพันกับหองสมุด หากไมดําเนินการ

ชําระหน้ีสินใหเรียบรอยกอนสิ้นภาคการศึกษาน้ัน ใหระงับการ

ลงทะเบียนวิชาเรียนในภาคการศึกษาถัดไป ตลอดจนระงับการ

ใหบริการเก่ียวกับการรับรองผลการศึกษา จนกวานักศึกษาจะไดชําระ

หน้ีสินให เรียบรอย ตามประกาศสถาบันเทคโนโลยีปทุม วัน           

เรื่ อง   การใชบริการหองสมุด พ.ศ. 2561 ขอ 11  ลงวันท่ี 7    

พฤษภาคม พ.ศ. 2561 
 

 กรณีทรัพยากรสารสนเทศชํารุด เสียหาย หรือสูญหายให

ผูยืมดําเนินการ ดังนี้ 
 

1. ใหดําเนินแจงใหหองสมุดทราบทันที เพ่ือหยุดคาปรับท่ี

อาจจะเกิดข้ึน 

2. ผู ยืมตองจัดหาทรัพยากรสารสนเทศท่ีมีลักษณะ

เหมือนกัน สภาพ และประเภทเดียวกัน หรือใหมกวาเดิมมา

ทดแทน ภายใน 30 วัน นับจากวันครบกําหนดสงคืน 

3. หากไมสามารถจัดหาทรัพยากรสารสนเทศมาทดแทนได

ใหชดใชเงินคาทรัพยากรสารสนเทศเปนสองเทาของราคา

ของทรัพยากรสารสนเทศเดิม 

3. ผูยืมตองชําระคาตกแตงทรัพยากรสารสนเทศอีกในอัตรา

เลมละ 500 บาท   

 

 

 

 

 

 

 

ขอปฏิบัติในการเขาใชบริการหองสมุด 

 การเขาใชบริการหองสมุด ผูใชและผูยืมตองปฏิบัติ ดังนี ้

 1.  แตงกายสุภาพ เรียบรอย  

2.  แสดงบัตรประจําตัว หรือบัตรสมาชิกทุกครั้งท่ีเขาใช

บริการหองสมุด 

 3.  ฝากกระเปาหรือเอกสารไว ณ บริเวณท่ีหองสมุดจัดไว 

4.  ยินยอมใหบรรณารักษ ตรวจหนังสือ เอกสาร สิ่งของ 

หรือกระเปา เมื่อเขาและออกจากหองสมุด  

5.  รับผิดชอบตอทรัพยสินมีคาท่ีนําเขาหองสมุดดวยตนเอง 

หากเกิดการสูญหายหองสมุดจะไมรับผิดชอบใด ๆ ท้ังสิ้น 

6.  เมื่อใชทรัพยากรสารสนเทศเสร็จสิ้น ใหนําไปวางบนช้ัน

พักหนังสือท่ีหองสมุดจัดไวให 

 7.  ไมสงเสียงดังอันเปนการรบกวนผูอ่ืน 

8.  ไมนําอาหาร เครื่องดื่ม หรือสิ่งผิดกฎหมายทุกชนิดเขา

ในหองสมุด 

 9. ไมสูบบุหรี่ หรือสิ่งเสพติดใด ๆ ในหองสมุด 

10.  ไมขีดเขียน ตัด ฉีก หรือทําลายทรัพยสินทุกประเภท

ของหองสมุด หรือนําทรัพยากรสารสนเทศหรือทรัพยสิน

ออกนอกหองสมุดโดยไมไดรับอนุญาต หากกระทําการ

ดังกลาวสถาบันถือเปนความผิดอาญาและดําเนินคดีตาม

กฎหมายทันที 

  11.  ไมเลนการพนันทุกประเภทในหองสมุด 

 


